
- BASISCURSUS
voor beginners

- VERVOLGCURSUSSEN
voor wie verder wil

- WORKSHOPS
in één dagdeel veel info over 
specifieke onderwerpen

- Een les duurt 2 uur;
- Groepjes van 3 of 4 cursisten; 
- Gebruik van Windows XP òf Vista;
- Ook begeleiding aan huis mogelijk;
- Nog géén computer ?
Ik adviseer u graag en kan een 
computer of laptop aan huis 
gebruiksklaar leveren of in bruikleen 
geven.

Herman Hiddinga
Melis Stokelaan 155
1813 DE  ALKMAAR

telefoon : 072 540 40 70
e-mail : herman@opcomputercursus.nl
internet : www.opcomputercursus.nl
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BASISCURSUS

Voor wie nog nooit met een computer
heeft gewerkt of een goede basis mist.

PROGRAMMA (10 lessen):

- Computer aan- en uitzetten;

- Werken met toetsenbord en muis;

- Programma’s starten en afsluiten;

- Teksten invoeren, verbeteren, 
opslaan en afdrukken; 

- Werken met USB stick en CD’s;

- Surfen op internet;

- Zoeken op internet;

- E-mail versturen en ontvangen.

VERVOLGCURSUSSEN

Voor wie goed met toetsenbord en
muis om kan gaan en verder wil.

Elke cursus bestaat uit 5 dagdelen.

INTERNET en E-MAIL
(Vervolg op de basiscursus.)

Zoeken op internet, downloaden,
werken met e-mailadresboek, bijlagen,

spellingscontrole e.d.

TEKSTVERWERKING
(met Microsoft Word of OpenOffice Writer,

Vervolg op de basiscursus.)
Tekst en figuren combineren, werken
met tabellen en kolommen, kop- en

voetteksten enz.

WERKEN met REKENBLADEN
(met Microsoft Excel of OpenOffice Calc)

Tabellen, berekeningen, facturen enz.
maken.

FOTOBEWERKEN

Met PaintShop Pro professionele
fotobewerkingen uitvoeren, zoals

perspectief corrigeren, kleurbalans en
contrast corrigeren, fotocollages maken

enz. 

HOMEPAGE MAKEN

Internetpagina's maken en deze
uploaden.

WORKSHOPS

Wie al wat computerervaring heeft
doet in één of twee dagdelen veel
kennis van en ervaring op met :

MAPPEN en BESTANDEN

ONDERHOUD HARDE SCHIJF

BESTAND- en SCHIJFBEHEER

DIGITALE FOTOGRAFIE

FOTOBEWERKEN met IRFANVIEW

DOWNLOADEN en INSTALLEREN

BEVEILIGING

DVD’s en CD’s BRANDEN

E-MAILEN

ZOEKEN op INTERNET

MUZIEK op de PC (MP3)

GELUID BEWERKEN

THUISNETWERK

MÉÉR met WORD of OPENOFFICE

BANKIEREN/KOPEN/BETALEN op INTERNET

GOOGLE EARTH en GOOGLE MAPS

OVERSTAPPEN naar VISTA

SCANNEN en AFDRUKKEN

Meer informatie en opgeven op:
www.opcomputercursus.nl


